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Sessao de Informacao e Capacitacao

Balcao dos Fundos
Candidaturas e Pedidos de

Os Fundos Europeus mais proximos de si.



#2030
Agenda

Objetivo

Informar e capacitar para a utilizacido do Balcao dos Fundos, no
quadro do preenchimento e submissao de candidaturas e de pedidos
de pagamento.

Temas a tratar
1. Utilizacao do Balcao
2. Preenchimento e submissao do Formulario de Candidatura

3. Criacao e submissao de Pedidos de Pagamento
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1. Utilizacao do Balcao

2. Preenchimento e submissao do
-ormulario de Candidatura

3. Criacao e submissao de Pedidos de
Pagamento

«



Balcao dos Fundos

Pecas do Beneficiario

OPERACAQ:
Valor Piblico e Boost Comunicacional dos Fundos Europeus

Espacos cidadao

Situacdo da operagdo: -
Estado da Operagdo: Aprovada

Inicio
INICIO

Operagio rs

Resumo da Operacéo . . .
Nudmero de interacdes recentes

Dados Gerais
0 0 O Ultimo acesso
Alts 0
eratees Alteragtes submetidas Por validar Aprovadas 23 MAY 2024
Execugio ~

Ultimas interagoes

Data da interagio

23 MAY 2024 15:23



], Balcdo dos Fundos

Plataforma de acesso e gestao

e [ maesepme . 3 L. ..
O Balcao dos Fundos é o ponto Unico para submissao de

candidaturas ao Portugal 2020, Portugal 2030 e React-EU,

b) E}O cdo incluindo os instrumentos Apoiar e Adaptar
¥/ SFundos )
 No Balcao pode:
Doy, o saber os concursos que estao a decorrer;
S FUNdOS EUropeus mais proximos de si.
o subscrever informacao adequada ao perfil/utilizador;
o receber alertas personalizados;
B o acompanhar a evolucao das operacoes;

ou

« Disponibiliza area de mensagens e notificacoes, e
uma funcionalidade de ajuda de contexto ao utilizador

G+ CHAVE MOVEL DIGITAL

ACESSO.GOV.PT

» Dispoe de interoperabilidade com outros organismos
da Administracao Publica, por exemplo AT, ISS, IRN,
entre outros

Ainda n3o tem conta? REGISTE-SE



Balcao dos Fundos
Registo da entidade

Importa reforcar que:

Para fazer o registo deve deter NIF ou NIPC portugués e dispor da ativacido de um dos meios de autenticacao disponiveis
para o efeito. AUTENTICACAO.GOV.PT ou ACESSO.GOV.PT;

O endereco de e-mail introduzido sera o contacto com o Balcao e ficara associado ao registo;

Nao é possivel fazer o registo com um endereco de e-mail ja existente no Balcao. Cada endereco de e-mail sé pode estar
associado a um unico NIF. Este sera o endereco a utilizar em caso de necessidade de recuperacao de palavra-passe;

E necessario aceitar a Politica de privacidade e os termos de condicoes;

A criacdo do registo gera o envio de um link para o e-mail inserido (valido por 24 horas), que deve valida-lo, para o registo ficar
concluido;

O registo deve ser feito atempadamente;

O registo da entidade bem sucedido carece da validacao dos servicos do Estado, nomeadamente, com a AT e IRN, devendo a
entidade assegurar que encontra-se no estado ‘ativo’ no Balcdo dos Fundos, para conseguir submeter qualquer candidatura;

No primeiro acesso é necessario: 1) Aceitar a Declaracdo de Consentimento informado (autorizacdo para que o Balcdo dos
Fundos use dados guardados noutros sistemas da AP, como Financas e Seguranca Social); 2) Completar os dados da entidade.
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Balcao dos Fundos
Dados da entidade

b) L0 PT2020 AVISOS  CONTA-CORRENTE | ENTIDADES ~ ADMINISTRRCAD Tode:
=7 Fundos
Dados da Entidade

Ola,
Oseu itimo acesso fol 208-07

Para que o registo passe a estar ativo, a entidade é
considerada “Em ativacao” e o seu estado “Requer
atualizacado pela Entidade”;

Nome Entidade

Através do botao editar/alterar/atualizar dados. Para
terminar deve clicar-se em concluir registo;

Ha campos preenchidos por interoperabilidade com — __Mm
outros servicos da Administracao Publica, nao sendo pr— o

possivel a sua alteracao/edicao;

INFORMACAQ COMPLEMENTAR

ATIVIDADE . .
Identificagio

REPRESENTANTES LEGAIS

506791220

Nome Entidade

Ao editar os dados da entidade encontra-se disponivel
um centralizador de mensagens que indica o nUmero de
itens que devem ser preenchidos ou corrigidos para
concluir o registo e a entidade ficar no estado ‘Ativa’.

Atividade

COMPROVATI

AcronimoEnt

ACEDE

Linf
@ Fundos

=

R CONTA-CORRENTE —»



], Balcdo dos Fundos

Dados da entidade - Tipo de Certificacao contabilistica

Atividade

* As entidades tém de ter, nos dados da entidade,  ®#- e e e © @ semeasm |

qual o tipo de certificacao contabilistica que
utilizam (SNC...).

» Estaidentificacdo é relevante para o

preenchimento das despesas, porque o campo e —
Sistema Contabilistico é preenchido com a Conaplsas Crteds
informacao colocada no Balcao. S—
. O SiStema que Surge neSte Campo determinara’ O Caracterizacio REGISTOGUARDADD 08-05-2024 15:00:37 + ~

tipo de rubricas que surge no quadro das despesas.

Pedido n”® e04c1f82-3236-4a05-8fce-42ffa70cc63b

Justificagio do pedido de pagamento

Pedido de reembolso referente aos meses de outubro de 2023 a fevereiro de 2024

Montante Apresent, ado i Montante Apoio Montante de Adiantamento

000 ¢ a0 #



Balcao dos Fundos

Associacao de Utilizadores e definicao de perfis

Importa reforcar que:

A entidade beneficiaria tem de convidar os
‘membros’, para que cada utilizador tenha
acesso a informacao associada

a(s) candidatura(s) dessa entidade,
convidando o(s) utilizador(es) através do
menu Administracao - Utilizadores: Botao
+ Convidar Utilizador

Existem diferentes tipos de perfis. S6 é
possivel submeter uma candidatura, quando
a entidade tem, pelo menos, um utilizador
associado com o perfil de super-utilizador.

Deve ser a entidade a convidar e ndo o
utilizador (pessoa) a registar-se. O utilizador
acedera ao Balcao dos Fundos através do
email com o convite (via link que recebeu).

Beneficiario

Perfil automaticamente associado a todos as entidades singulares ou coletivas que se registem
no Balcdo dos Fundos.

O beneficiario pode: Aceder e editar os seus dados, gerir os seus utilizadores e permissoes,
iniciar/preencher candidaturas e pedidos da operacdo. Nao consegue submeter candidaturas

Super-utilizador

Perfil associado a um utilizador singular através de convite.

O super-utilizador pode: Aceder e editar os dados da entidade a que se encontre associado e
desempenhar tarefas relacionadas com a utilizacdo do Balcdo dos Fundos, em nome dessa
entidade.

Administracao e gestao de utilizadores e permissdes sobre avisos e operacoes; iniciar,
preencher, submeter candidaturas e pedidos da operacio; e assinar termos de aceitacio. E o
unico perfil que submete candidaturas.

Técnico Interno ou Externo

Perfil associado a um utilizador através de convite. O técnico pode: Iniciar candidaturas e
outras tarefas relacionadas com a gestao de candidaturas. S6 vé as candidaturas por si criadas
ou que lhe tenham sido atribuidas permissoes, pelo super-utilizador ou beneficiario. Este perfil
destina-se aos trabalhadores da entidade beneficiaria (interno) ou externas a mesma (externo),
sejam elas pessoas singulares ou coletivas.

Consulta

Perfil associado a um utilizador singular através de convite.

Apenas pode aceder a informacao da entidade beneficiaria e as operacoes que lhe tenham
sido atribuidas permissdes, em modo de consulta (ndo pode fazer alteracoes).



Balcao dos Fundos

Gestao de Permissoes

Importa reforcar que:

A entidade beneficiaria e o(s) seu(s) super-utilizador(es) podem,
a qualguer momento, atribuir ou restringir acesso a avisos
ou operacoes aos seus utilizadores com perfil de técnico

interno, técnico externo e consulta, através da funcionalidade
"Gestao de permissoes”.

ApOs entrar na area reservada deve aceder ao
menu “Administracdo” - “Gestao de permissoes”. De seguida, nos
campos de pesquisa, deve preencher pelo menos:

o utilizador ou o tipo de perfil (conjunto de utilizadores) a
guem quer dar/retirar permissoes

o codigo do aviso ou o do projeto especifico a
dar/retirar permissoes

Nao é possivel gerir permissdes aos utilizadores com perfil
de super-utilizador (estes tém acesso a todos os dados da
entidade).

Gestao de Permissoes

Wl O, Fesausar

10
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Balcao dos Fundos

Ajuda em contexto

Importa reforcar que:

O Balcao dos Fundos dispoe de ‘ajuda de contexto’
nos separadores de navegacao, para a utilizacao plena
das funcionalidades que apresenta.

Para ter acesso a este auxiliar de navegacao basta clicar no
‘i’ verde que o acompanha sempre, ao centro do ecra, no
seu lado direito.

Por exemplo, na ‘ajuda em contexto’ da Conta-Corrente’
pode ver que informacao deve encontrar nesse separador.

b) Fundos

[£J Conta-Corrente

J— = PO oo

Ajuda em Contexto

& ExPoRTAR

A conta-corrente apresenta a lista das candidaturas em preenchimento e das operagdes ja submetidas pela
entidade, seja na qualidade de beneficiario principal ou de parceiro.

E a partir da conta-corrente que s o detalhe das candidaturas e operagdes.

A conta-corrente permite pesquisa mediante um conjunto de cri s, 0
com op¢io de adicionar outras colunas n3o visiveis na configuracdo inicial.

Exportar lista — exporta a lista de resultados da pesquisa para ficheiros nos formatos Excel e PDF.

Detalhe — Através do campo ‘Cédigo da Operacdo’, na lista de resultados, é possivel ao utilizador a
visualizacdo dos detalhes da candidatura/operaco.

Aceder — Permite o acesso integral 3 candidatura/operacdo.

11



P

Importa reforcar que:

© Comunicacdes: Informacao
geral sobre o Balcao (unilateral)

Mensagens: notificacdes associadas a
operacao (bilateral). Apenas o perfil
de beneficiario, super-utilizador e
contatos da candidatura tém acesso.

Nas mensagens existem duas vistas:

©® Acede a todas as mensagens
da entidade
©® Acede apenas as
mensagens associadas a operacao

0 Nas mensagens, existe a identificacao
da possibilidade de responder,
sinalizada com a seta

Balcao dos Fundos

Comunicacoes e Mensagens

b e —
¥/ tFundos
& Dsshboard » Mensagens
Cadigo Assunto Contexte
codi Assunto da Mensagem NIF d2 Entidade ou Cédigo da Operacio
Respare =ta Data de Resposts
Selecione ~ =] AAAA =] ARAL = EVIVEVYYY
nssgens Araui
L encontra
05 ENTIGADES v ADMINISTRAGAD ISCTE - INSTITUTO UNIVERSITARI
. D o
| Mensagens
@ aceos
Mevsagens
oo
Datader
P P ® o -
=
.

=0

02¢ 130431

990

3
B oE oE oW

s
0 om oE

i3

[Balcao dos Fundos] Avisa de Ex

[Balc3o des Fundos]

[Balcao dos Fundos] Avisa de Ex
[Balcao dos Fundos] Avisa de Ex

D aas [B2le3ades Fundos]

Aviso de Ex

Aviso de Ex

= PQ

tado

12



Balcao dos Fundos

Jornada do Beneficiario

Registo no Balcao

* Registar
« Ativar Entidade Candidatura

Preenchimento e submissao

\0

Configuracao de perfis

O— —©o

Associacao de utilizadores e criacao
de perfis

Gestao da operacao

Apresentacao de pedidos de
pagamento e outros elementos
de reporte

Aprovacao

Aprovacao de candidatura

4
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PORTUGAL

2030

4

1. Utilizacdo do Balcao

2. Preenchimento e submissao do
Formulario de Candidatura

3. Criacao e submissao de Pedidos de
Pagamento

Passo a Passo



Formulario de Candidatura

Pesquisa de Avisos e Acesso

b) PT2030 ~ AVISOS CONTA-CORRENTE DADOS DEENTIDADE ADMINISTRAGAQ v Todos w

- e
4 Dashboard > Avisas

57 Avisos

Codigo do Aviso
Cddigo do Aviso

Estado
1selecionado

Prioridade

Selecione a Prioridade

PESQUISAAVANCADA  ~

PERIODO DE
PROGRAMAGAO

PT2030

PT2030

PT2030

Registosde 123  (Total 3)

CODIGODOAVISO =

ACORES2030-2023-5

ACORES2030-2023-6

ACORES2030-2023-7

40 v Registos por pigina

Datade Infcio
DD-MM-AAAA

Palavra-Chave

Q  Pesquisar

=]

x v Selecione a Palavra-Chave
hd Favorit
DESIGNACAODOAVISO +
pt
pt
pt

~

3t

DD-MM-AAAA
Classificagan

Selecione a Classificagido

Candidaturas

DatzdeFim
] DD-MM-AAAA
Programa
v selecionad
ESTADO

[k
e

x
<

DATA/HORA DEINICIO =

05-04-202323:41

06-04-202300:36

06-04-2023 00:51

00 ;

DD-MM-AAAA B

LIMPAR PESQUISA Q, PESQUISAR e

X EXPORTARLISTA v 3= GERIRCOLUNAS

DATA/HORADEFIM 3
21-06-202323:35 L4
14-08-2024 12:00 v e

22-06-202300:45

v/

s | vova cancidatura|

@ Confirme se esta na area do
PT2030

® Clique em Avisos

© Insira os seus parametros
de pesquisa e clique em
Pesquisar

O Na lista de Avisos, pode
candidatar-se aos que estao
assinalados com um
simbolo de visto, clicando
NOsS mesmo.

15



©00 o

Formulario de Candidatura

Panoramica geral

l’)l Fundos #2030 o ‘="ﬁ==§°
Barra de topo, onde pode encontrar: Nome

e perfil do Beneficiario e “Fechar Sessao”; 2 Qo O © © © ©) © ©) ® @) ® ®

Identificagdo Entidades Caracterizagéo Enquadramento Critérios de Selecao Localizagao Atividades Sistema de Incentivos Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

Barra de progressao do preenchimento das
seccdes do formulario de candidatura. Cada €  inovacao Produtiva
seccao tem um icone e nimero e

-
@

correspondente; [ PR — @
Cédigo e designacio do Aviso; Opzragaom
Identificacao da seccao onde se encontra:

1. (...) | Identificacdo

Indicacdo da ultima vez que a candidatura

foi guardada; o

W

Acesso a Ajuda em contexto e Guia; 0o
Botoes “Guardar” e “Seguinte”;

Aviso

Area onde se encontram os campos de
preenchimento do formulario de

candidatura. - @
\ GUA J\DLR)

1 pleyie] G Politica de Acessibilidade Politica de Privacidade
I frEn niao Europola




Formulario de Candidatura
Navegabilidade

O formulario é constituido por seccoes numeradas, que devem ser preferencialmente preenchidas sequencialmente,

embora se possa navegar diretamente para qualquer seccao, clicando no icone da mesma.

Durante o preenchimento das seccoes podemos encontrar os seguintes icones:

Se este icone tiver uma dimensao superior aos A informacdo dals) seccio/seccoes do(s) passols) a seguir necessita de verificagio
icones das outras seccoes, quer dizer que é nesta por parte do utilizador, pois apresenta erro.

secgdo que o utilizador se encontra no rT:mento /

© o o Q@ 0 0 o @ ® ® @ @ @
a5 Caracterbacia Enquadramerts Critdirios de Selecic Localizagio Athidades Sistema da ircenthws Custos Finarclaments Indlcadores Documantas Resmum
A informacao da(s) A informacgao da(s) seccao/seccoes dofs)
seccdo/seccoes ja estd passols) a seguir ja esta preenchida e validada.
preenchida e validada.
A informacéo da(s) seccao/seccdes dols) passo(s) A informacao dal(s) seccao/seccoes dols) passols) a seguir ainda esta por
anterior/anteriores necessita de verificagdo por parte do preencher.

utilizador, pois apresenta erro.

17



ﬂ! Formulario de Candidatura

Funcionalidades Relevantes

Ajuda em Contexto

« Ajuda de contexto ao campo, menu lateral direito, sendo necessario posicionar em cima do campo (presente em todas as
secoes do formulario de candidatura

........

Guia

« Existe um guia anexo ao formulario com boas praticas de utilizacdo (aconselhamos que a informacao seja tida em
consideracao).

« Este documento € importante porque reforca questoes que ainda surgem na Linha:
» Relevancia da sequencialidade e a progressividade na navegacao
A importancia de compreender a simbologia das secoes
* O preenchimento dos quadros 18



Formulario de Candidatura

Constrangimentos mais frequentes

Perda de sessao, pelo que o primeiro passo devera sempre ser verificado se o utilizador tem a sessao ativa na pagina inicial do
Balcao dos Fundos. A sessao perde a atividade em 60 minutos, pelo que deve ser sempre assegurado o posicionamento num
dos separadores para garantir a atividade da mesma. Por exemplo, bastara clicar no separador avisos e regressar a pagina
relativa ao formulario de candidaturas e voltar a abrir o campo para que sejam visiveis as listas de valores.

NuUmero de carateres disponivel nos campos do formulario (ajuda em contexto)
O tamanho maximo dos ficheiros a importar é de 13 MB

O acesso a uma candidatura em preenchimento ou a operacoes ja submetidas é feito através da lista das suas
candidaturas/operacdes no separador 'conta-corrente’, com um utilizador com permissoes.

A candidatura sé é possivel exportar para PDF apds a submissao.
Ainda nao existe forma de obter um PDF com todos os campos da candidatura antes da submissao.

Nao é ainda possivel eliminar candidaturas em preenchimento. A funcionalidade sera disponibilizada dentro em breve,
podendo depois elimina-las.

19



Passo ao Passo

1. Aceder ao Balcao dos Fundos

PTEN Cofinanciado pela
Uniao Europeia

)Ej@k:c'jc)
¥/ SFundos

Bem-vindo!

Os Fundos Europeus mais préoximos de si.

Utilizador

Inserir nimero de utilizador

Palavra-passe

Inserir palavra-passe
RECUPERAR PALAVRA-PASSE

ou

G+ CHAVE MOVEL DIGITAL

ACESSO.GOV.PT

Ainda ndo tem conta? REGISTE-SE



Passo a Passo
2. Selecionar PT 2030

AV SOS CONTA-CORRENTE DADOS DE ENTIDADE ADMINISTRAGAO v Todos v ‘ Q  Pesquisar
PT2030 .
b Selecionar PT2030
& Resumo
119 Numero de operacdes por estado
Nuimero de Operagbes Apresentadas 1 1 1 2 5 3 2
Em Preenchimento Submetidas Aprovadas Em Execugdo Concluidas
Apoio Total ey )
Ultimas Alteracoes
12751528,92€ . . .
Competéncias para o futuro no Ensino Superior
Solicitado -
POCH-02-5312-FSE-000018 Datade Ultima Alteracio
36225247,69€ Em Execucio 30-08-2022 11:17:46
Aprovado
11551 360,11 L2 Cursos Técnicos Superiores Profissionais (TeSP)
®i-licco ALT20-02-5368-FSE-000025 Data de Uitima Alteraco
13772533,58€ Aprovada 17-08-2022 01:00:00
® Pago

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS PARA O ENSINO SUPERIOR DESTINADOS A NOVOS CURSOS SUPERIORES DE CURTA DURAGAO
DE NIVELTESP/ISCEDS ~ 2016-2018

ALT20-02-5674-FEDER-000005 Data de Ultima Alteraggo

Encerrada/ Conclufda 23-06-2022 08:31:40

TransCoTec ? Tranferénciz e Valorizag3o de Tecnologia de Base Académica para as regides Alentejo e Centro

POCI-01-0244-FFNFR-181321 Data de Ultima Alteracio

SIEQBEI
2020

£ Mensagens

M3o existem mensagens por ler

& Comunicacoes

Teste
07-03-2023 10:10:43

Bomdia! O Balc3o estars indisponivel para manu...

Linha
SIRCA
Minimis @ ‘Fundos

(VER TODAS AS MENSAGENS -)>

<VERTODASAS COMUNICAGOES -)>

Ajudi

21



PT2030 v ’ AVISOS CONTA-CORRENTE DADOS DE ENTIDADE ADMINISTRAGAO v Todos

Selecionar Avisos

& Resumo

2

Namero de Operagdes Apresentadas

Apoio Total

3653200000,00€

Solicitado

0,00€

Aprovado

0,00€
® Validado

0,00€
@ Pagzo

Passo a Passo

3. Selecionar Avisos

Numero de operagdes por estado

4 2 0

Em Preenchimento Submetidas Aprovadas

Ultimas Alteracées

por definir

9FC04025-B1CF-47D4-8DEA-C8FD2E591EEE

Em preenchimento

Por definir

906e813c-1c8c-4bc4-b0bc-f3f8a904a09¢

Em preenchimento

CTeSP 2022/2024

5e982147-c19d-45a4-3e80-24b419fd8623

Submetida

Ia

94f60e8a-89c2-493c-a30c-379ef7f30eaf
Submetida

v ‘ Q  Pesquisar

0

Em Execugdo

0

Concluidas

Data de Ultima Alteragao
17-03-2023 11:06:47

Data de Ultima Alteracio
08-03-202311:22:34

Data de Ultima Alteragio
07-03-2023 12:08:38

Data de Ultima Alteragio
07-03-2023 09:41:13

S| EQBEI
2020

£ Mensagens

N30 existem mensagens por ler

& Comunicacoes

Teste
07-03-2023 10:10:43

Bomdia! O Balcdo estars indisponivel para manu...

Linha
SIRCA
Minimis e ‘Fundos

(VER TODAS AS MENSAGENS é)

CVER TODAS AS COMUNICAGOES -))
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Passo a Passo

3. Pesquisar Avisos

AVISOS CONTA-CORRENTE DADOS DE ENTIDADE ADMINISTRAGAO v Todos v Q  Pesquisar

€ Dashboard > Avisos

52 Avisos Pesquisar Avisos

Cédigo do Aviso Datade Inicio DatadeFim

Cédigo do Aviso DD-MM-AAAA até DD-MM-AAAA DD-MM-AAAA

PESQUISA AVANGCADA v

0 Defina os critérios de pesquisa para a obtenc3o de resultados

até

DD-MM-AAAA

LIMPAR PESQUISA

Clicar

23



Passo a Passo

4. Aceder ao Formulario de Candidatura

PT2030 v AVISOS CONTA-CORRENTE DADOS DE ENTIDADE ADMINISTRAGAO v Todos v Q  Pesquisar

€ Dashboard > Avisos

52 Avisos

Cédigo do Aviso Data de Infcio DatadeFim

-2023-10 DD-MM-AAAA até DD-MM-AAAA DD-MM-AAAA ate DD-MM-AAAA

PESQUISA AVANCADA v LIMPAR PESQUISA Q PESQUISAR

& EXPORTARLISTA v =+ ADICIONAR COLUNAS

PERIODO DE a a a - a

PROGRAMACAO CODIGODOAVISO + DESIGNACAODOAVISO + ESTADO ~ DATA/HORA DE INICIO + DATA/HORADEFIM +

PT2030 .- .-2023-10 TESP Aberto 07-03-202310:10 31-05-202315:48 V . h
Registosde 1a 1 (Total 1) 10 v Registos por pagina

Clicar para aceder ao
Formulario de Candidatura

24



PORTUGAL

2030

Enquadramento Critérios de Selecio

1. CANDIDATURA | IDENTIFICACAQ
Operacgao
Por faver, adicione as informacdes de Identificagiio da operaclo neste bloco

Nome da Operagao (portugués) *

Insira 0 nome da operaao (portugues)

Nome da Operagdo (inglés) *

Insira o nome da operacao (inglés)

Acrénimo *

Insira o acrénimo

Tipologia de Intervengio

elecione uma opiol

Aviso

Ainformagao do aviso associado a esta operagio é a seguinte

Cédigo do Aviso

COMPETE2030-2024-350

Localizagio

Atividades

Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

\
(11)

Financiamento Indicadores Documentos

Tipologia de Operago *

~ (Selecione o)

Designagao do Aviso

teste RIS3 envio para consolidado

Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

-~ ~
| GUARDAR ) SEGUINTE >
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Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030
© O ©® & 66 ® O ® 6 ® & @

Identificacdo Entidades Caracterizagdo Enquadramento Critérios de Selegdo Localizagdo Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

2. CANDIDATURA | ENTIDADES CANDIDATURA NAO GUARDADA

Beneficiarios

Beneficidrios da candidatura, por favor, adicione os beneficiarios a candidatura e defina qual a entidade principal da mesma

@ NOVO BENEFICIARIO

NIF Denominacio Unidade Organizacional Escaldo Dimensional Entidade Principal

Contactos de Candidatura

Contactos de Candidatura, por favor, adicione todos os contactos de candidatura neste bloco

@ NOVO CONTACTO

SEGUINTE >
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Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030
© 0 O - = © O

® € 1)

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento Critérios de Selecdo Localizacdo Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo
3. CANDIDATURA | CARACTERIZACAO CANDIDATURA GUARDADA HA -3544 SEGUNDOS
Descricao

Por favor adicione os campos de descricdo da candidatura
Descricdo *

Indique-nos a descricao da candidatura

7000 /7000

Objetivos *

Indique-nos os objetivos da candidatura

3500 /3500

Resumo em portugués * Resumo eminglés *

Insira o resumo em portugués Insira o resumo em inglés

450 /450 450/450



= J
POIRTUGAL

2030

o e © -«

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento

Contexto

Por favor adicione os campos de contexto da candidatura
Diagndstico da necessidade/Estado de Arte *

Insira o diagndstico

Estado atual dos trabalhos

Insira o estado atual dos trabalhos

Acompanhamento

Por favor adicione os campos de acompanhamento da candidatura
Metodologia de Acompanhamento *

Insira a metodologia de acompanhamento

Plano de Comunicacao

Insira o plano de comunicacao

5. Navegar no Formulario de Candidatura

®

Critérios de Selecdo

Passo a Passo

© @ ®

Localizacéo Atividades Custos Financiamento

Indicadores

1)

Documentos

€

Resumo

3500/3500

3500/3500

3500/3500

3500/3500
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Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030

o e © -« ® © @ ® ® 1) &)

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento Critérios de Selecdo Localiza¢do Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

Cronograma da Operacéo

Por favor adicione os campos de cronograma da operacao da candidatura

Data de Inicio * Data de Conclusao *

Duracao (meses)

Comone) (D
( GuARDAR ) (EESeVNyyES
- /
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2030

1 © © 0 =& © @

Identificagio Entidades Caracterizagao Enquadramento Critérios de Selecao Localizacéo Atividades

4. CANDIDATURA | ENQUADRAMENTO

Atividade econémica da operacao

Atividade econdmica de operacao, por favor adicione todas as atividades econémicas da operacao incluindo a % de afetagao da mesma.
O somatério de todos os CAE's deverd atingir os 100%

@ CAE DA OPERACAO

Cadigo % de Afetagdo a Operagao

Operacoes relacionadas

Operagdes relacionadas, por favor adicione todas as operacgdes relacionadas a candidatura neste bloco

@ NOVA OPERACAO RELACIONADA

Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

®

Financiamento

Indicadores

19

Documentos

€)

Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

SEGUINTE >
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Passo a Passo

- 5. Navegar no Formulario de Candidatura
PORTUGAL

2030

[ 4 2] © o (® @ ® 1 €

Identificacdo Entidades Caracterizacao Enquadramento Critérios de Selecao Localizacao Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

5. CANDIDATURA | CRITERIOS DE SELECAO CANDIDATURA NAO GUARDADA
Critérios de selecao
Critérios de selecéo, por favor, preencha a informacao solicitada para cada critério de selecao

3.3. - Respostas de proximidade - FAMI 2030. QUALIDADE - Garantia de aplicacdo de mecanismos de acompanhamento, monitorizacio e avaliacdo da operaco

Grau de detalhe e sistematizacdo do modelo de acompanhamento, monitorizacdo e avaliacdo, devendo apresentar os seguintes itens: i) procedimentos de monitorizacio dos indicadores que assegurem atualizacées mensais; ii) procedimentos de monitorizacio dos
custos que assegurem atualizagdes mensais; iii) realizacio de reunides de coordenagio periddicas; iv) ferramenta/mecanismo de auto-avaliagio; v) ferramenta/mecanismo de avaliagdo externa.

Valor *
Selecione uma Opcao v
Fundamentacao *
Indique-nos a fundamentagao
3500/3500

NG
| GUARDAR ) SEGUINTE >
o /
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2030

Identificacao Entidades Caracterizagao

6.CANDIDATURA | LOCALIZACAO

Localizacédo

Enquadramento

5. Navegar no Formulario de Candidatura

Critérios de Selecao

Passo a Passo

@ ®

Localizagio Atividades Custos Financiamento

Localizacao, por favor, adicione todas localizacoes da operacdo, comecando por registar, para cada uma, o concelho, e se aplicivel a freguesia, e a respetiva percentagem de afetacao a operacao

@ ADICIONAR LOCALIZACAO

Indicadores

1 (12)

Documentos Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

Aj

SEGUINTE > C
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Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030
© o0 o6 o o o o

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento Critérios de Selecdo Localizacao Atividades Custos Financiamento

&) 12

Indicadores Documentos Resumo

8. CANDIDATURA | ATIVIDADES CANDIDATURA NAO GUARDADA

Identificacdo de atividades

Identificacdo de atividades. Por favor, adicione todas as atividades da candidatura neste bloco. A candidatura devera conter pelo menos uma atividade

@ NOVA ATIVIDADE
Caracterizagio Acdes Agregacao

Cursos/Percursos

Encontre os cursos que se adequam a necessidade formativa através do cédigo SIGO, codigo CCPFC ou selecione a drea de educacao e formagado CNAEF.

CédigoSIGO @ Area de Educacao e Formacio - CNAEF @

Inserir Cédigo Sigo Selecione uma opcéo v

C - ()
( umPaRCAMPOS ) (EENNIeIeIVNY
A /
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Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030
© 6 6 0 06 06 0 - o B @

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento Critérios de Selecdo Localizacao Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

Formadores

Caracterize a informacdo dos formadores inserindo o tipo e nimero de horas de monitoria que os formandores irdo lecionar.

(REMOVER LINHA(S) @)I (DUPL\CAR LINHA@) (AD\CIONAR LINHA+>\

= | Curso/Areade formacio Tipo de Horas de monitoria Tipo de Vinculo Numero de horas de monitoria Nivel

Nao foram encontrados dados a mostrar.

Total de Formadores: 0 ( GUARDAR\\

- /

SEGUINTE >

Devera adicionar pelo menos um Formador
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Passo a Passo

- 5. Navegar no Formulario de Candidatura
PORTUGAL

2030

o 2] o o o o o o ® &) (12)

Identificacdo Entidades Caracterizacio Enquadramento Critérios de Selegdo Localizagdo Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos Resumo

9. CANDIDATURA | CUSTOS CANDIDATURA NAO GUARDADA

Quadro financeiro
Plano Financeiro, por favor, comece por registar os investimentos que pretende fazer

ADICIONAR FOLHA DE CALCULO

CANDIDATURA | CUSTOS | QUADRO FINANCEIRO b 4

Quadro Financeiro
g . N
[ REMOVERLINHA®@ ) | ADICIONARLINHA+ )
. N /

=  Beneficidrio Designac&o do Investimento N° de Atividade Custo Total Categoria de Custos
4 4 4 4 4 4 )
0,00 €



Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

= J
POIRTUGAL

2030
© 06 © 0 0 0 © 0 O0 ©

Identificacdo Entidades Caracterizacao Enquadramento Critérios de Selecdo Localizagio Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos

10. CANDIDATURA | FINANCIAMENTO

Financiamento Privado

Se tem Fontes de Financiamento Privado, por favor, preencha esta informacgao

Financiamento Privado Incentivo Total Financiamento

0,00€ 0,00€ 0,00€

EDITAR FINANCIAMENTOS PRIVADOS
Operacgdes com Orcamento Regional

Se tem Operagdes com Orgamento Regional, por favor, preencha esta informagao

Cédigo Orgamento de Investimento

Designacao do Projeto em Orgamento de Investimento

(12)
\, s

Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

Ve \
| GUARDAR | SEGUINTE >
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Identificacdo Entidades Caracterizacdo Enquadramento Critérios de Selecao

11. CANDIDATURA | INDICADORES

Indicadores de realizacdo

Por favor, adicione a informacao dos indicadores de realizacao indicados no aviso.
Nao foram adicionados indicadores ao aviso

Indicadores de resultados

Por favor, adicione a informacao dos indicadores de resultado indicados no aviso.

Codigo Designacao

EECRO3 Participantes que obtém uma qualificacdo uma vez terminada a participacao

Passo a Passo

Localizacdo

Atividades

Custos

Financiamento

Tipo

Resultado

5. Navegar no Formulario de Candidatura

Indicadores

Referéncia

@ @

Documentos Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

-

Meta

SEGUINTE >
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2030

Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

Critérios de Selecao

Identificacao Entidades Caracterizacdo Enquadramento

12. CANDIDATURA | DOCUMENTOS

Documentos obrigatorios

Documentos obrigatarios, por favor, adicione os seguintes documentos obrigatdrios na operagdo
Nao existem documentos a anexar...

Documentos ndo obrigatdrios

Documentos ndo obrigatérios, por favor, caso aplicavel adicione os seguintes documentos na operacdo

Comprovativo da Inscricdo da Operagio

Localizacao

Atividades

Custos

Financiamento

10) 11 @)

Indicadores Documentos Resumo

CANDIDATURA NAO GUARDADA

(" SELECIONARFICHEIRD )
AN /

SEGUINTE >
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2030 o 2] © (4] 5]

Identificacdo Entidades Caracterizacao Enquadramento Critérios de Selecio

13.CANDIDATURA | RESUMO

Resumo

O resumo da operacio & o seguinte

Beneficiario principal

501970290 - HOTEL OSLO LDA

Passo a Passo

5. Navegar no Formulario de Candidatura

Localizacdo EnquadramentoRIS 3 Atividades Custos Financiamento Indicadores Documentos

Data de Inicio Data de Concluséo

Custo Total Custo Total Elegivel Fundo

0,00€ 000€

Declaracdo de Compromisso

Leia atentamente e responda & declaracio de compromisso

Declara

1. N&o deter, nem ter detido nos ultimos 3 anos, por si ou pelo seu col

ge, separado ou no de pessoas e bens, ou pelos seus ascendentes e descendentes até ao 1° grau, capital numa percentagem superior a 50%, em entidades com situacao no regularizada em matéria de restituicdes no ambito dos fundos europeus

2.Né&o ter apresentado a mesma candidatura a outra autoridade de gestao, no dmbito da qual ainda esteja a decorrer o processo de decisdo ou em que a deciso sobre o pedido de financiamento tenha sido favoravel;

3.Que 0 beneficidrio adota comportamentos que respeitam os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestao dos dinheiros publicos;

4.Que sao ver informacBes constantes desta candidatura e ndo  omitida qualquer informaczo solicitada:

5. Que 0 custo elegivel da operacéo nao fol nem serd cofinanciado em qualquer outra operacao do mesmo fundo europeu, de outro fundo europeu, ou de outro instrumento da U
6.Encontrar-se devidamente registado no Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) relativamente s pessoas que controlem o candidato aos fund peus, quando apl

7. Possuir conta bancéria aberta em instituicéo legalmente habilitada a atuar em territério nacional;

Declaracao de Consentimento

Leia atentamente e responda & declaracéo de consentimento
Abrir Declaracao de Consentimento

Autorizo

Europeia.
"

VALIDAR CANDIDATURA

CANDIDATURA NAO GUARDADA



PORTUGAL

2030

4

1. Utilizacdo do Balcao

2. Preenchimento e submissao do
-ormulario de Candidatura

3. Criacao e submissao de Pedidos de
Pagamento

«

Passo a Passo



Pedido de Pagamento

Pressupostos

Para apresentar um Pedido de Pagamento deve aceder a conta-corrente, no Balcao dos Fundos.
Para iniciar um Pedido de Pagamento, a operacao tem de estar no estado "Aceite pela Entidade” ou “Em execucao”.

Um Pedido de Pagamento tem de ser submetido pelo(s) Super-utilizador(es), apesar do seu preenchimento poder ser
efetuado pelos perfis técnico interno e técnico externo.

Um Pedido de Pagamento é composto por seccoes que variam de acordo com o tipo de pedido.

Para preencher um Pedido de Pagamento é necessario respeitar a ordem de exibicao das seccoes, pelo que so é possivel
passar a seccao seguinte, se a seccao anterior for preenchida e gravada.

Um Pedido de Pagamento nao necessita de ser iniciado e concluido no mesmo momento. Pode ser completado em fases.

Um Pedido de Pagamento pode ser eliminado, apenas até a pré-submissao da despesa.

41



ﬂ! Pedido de Pagamento

Jornada de Navegacao no processo de submissao

1. Aceder a ficha de operacao
2. Associar IBAN

3. Iniciar pedido de pagamento

4. Confirmar informacao do beneficiario
5. Confirmar/Alterar IBAN
6. ldentificar tipo de pedido de pagamento

7. Ildentificar data de inicio da operacao

8. Adicionar despesas

9. Submeter despesas

10.Adicionar anexos

11.Aceitar Termos e Condicoes

12.Ver resumo do pedido de pagamento

13.Informacao adicional

42



Aceder a Conta-Corrente
Inserir Codigo da Operacao
Pesquisar

Entrar na Operacao

v kN e

Pagina inicial da Operacao

) ndos #2030

Inicio

OPE RA(;AO O XXXXXXX-XXXXX-X XXX XXX
XXX XXXXXXX

XXXXXXXXXXXXKXXKXXXKXXXXXXXXXXXXXX

Inicio
INICIO
Operacao

Execugdo ~

Namero de interagdes recentes

0 0

Alteragbes submetidas Por validar

Ultimas interacoes

Passo a Passo

1. Aceder a ficha de operacao

1

7~

AVISOS CONTA-CORRENTE DADOSDE ENTIDADE  ADMINISTRACAO

& Conta-Corrente

CODIGODOAVISO = CODIGO DAOPERAGAD DESIGNACAO DA OPERACAOD =

PAT2030-2023-1 Metodologias de Comunicac3o dos Fundos E—

5

7~

0 Ultimo acesso

Aprovadas 16 APR 2024

Data dainteragao

16 APR 2024 11:53

APOIO SOUICITADO *

APOIO APROVADO +

APOIOVALIDADO *

APOIOPAGO *

43



] Passo a Passo
2. Associar IBAN

* Antes de iniciar um pedido de pagamento, é necessario adicionar um IBAN e o seu comprovativo, caso
ainda nao tenha concretizado esta associacao. E possivel associar IBAN quando a operagao estiver no
estado aprovada.

1. Aceder a Operacao > Dados Gerais

2. Inserir IBAN
DADOS GERAIS

. Operagio 1
3. Validar / B

.. . Dados Gerais
4 . Ad I C I O n a r CO m p rovat IVO Alteragoes IBAN - Nimero Internacional de Conta Bancaria

Apenas um perfil de super utilizador pode registar IBAN
Execucio v
5. Guardar
2 3
IBAN * / /
4
Comprovativo IBAN ( SELECIONARFICHEIRO )

e

44

CANCELAR GUARDAR



Passo a Passo

3. Iniciar pedido de pagamento

PEDIDO PAGAMENTO

Operagio 1 G }
Execugdo
/ Novo pedido de pagamento

Pacido Pagamento Para registar um pedido de pagamento utilize o botao “Iniciar”.
Tera acesso ao formulario para recolha dos dados necessarios ao pedido de pagamento.

/ NIF Tipo Pagamento Data Estado 3
PEDIDO PAGAMENTO Selecione o tipo de pagamento v até Selecione o estado do pedido v /

Exportar

Pedido por preencher

Caso conﬁrme a Saida d() Dedld() de pagamento, os dados registadus até aol N S NIF S TIPO PEDIDO PAGAMENTO = MONTANTE + DATA PEDIDO PAGAMENTO + ESTADO + DATADOESTADO +
Operacao v
IBAN v

1. Aceder a Execucao > Pedido Pagamento

Caracterizagao v

2. Iniciar

Data de inicio da Operacao v

3. Possibilidade de exportar em formato excel
Despesas v os pedidos de pagamentos submetidos

Pré-submisséo v 4.Seccoes que integram um pedido de
. y pagamento e que sao necessarias de
preencher para a sua submissao

Resumo v

Termos e Condicoes v

45



Passo a Passo

4. Confirmar informacao do beneficiario

SECCAO: OPERACAO

* Ao iniciar o pedido de pagamento, é importante confirmar a informacao relativa ao beneficiario.

Operagédo

Beneficidrios /

Nome NIF

Entidade Adjudicante Unidade Organizacional

46



ﬂ! Passo a Passo
5. Confirmar/Alterar IBAN

SECCAO: IBAN

» Caso exista alteracao do IBAN registado inicialmente, é necessario introduzir aqui o novo IBAN.

* O novo IBAN sera validado em sede de analise do pedido de pagamento e alterado ao nivel da operacao.

* O comprovativo do novo IBAN deve ser anexado no final do processo de submissao em “Adicionar anexos”.
» Sempre que existir um pedido de pagamento ja validado, deixa de ser necessario preencher este separador.

IBAN

1.Inserir IBAN
2.Validar

3. Guard
e | / ; uardar
rd

CANCELAR GUARDAR

47



Passo a Passo
6. ldentificar tipo de pedido de pagamento

SECCAO: CARACTERIZACAO .
Pedido n*® 1
- Existem dois tipos de pedidos de 7~
Pagamento: —
* Adiantamento )
* Reembolso /

* Uma vez gravada esta seccao, ja nao é possivel alterar o tipo de pedido de pagamento.

A ro gravar esta seccao, nao podera alterar posteriormente o tipo de
pagamento

48



ﬂ! Passo a Passo
6. ldentificar tipo de pedido de pagamento (Adiantamento)

SECCAO: CARACTERIZACAO

Caracterizacao 1. Seleccionar tipo de pedido de
Pedido s pagamento: Adiantamento
v)/ 2. Inserir justificacao
oo 3. Inserir montante
- o 4. Guardar
dddddddddddddddddddddddddddddddddd 2.
/

666666
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Passo a Passo
6. ldentificar tipo de pedido de pagamento (Adiantamento)

SECCAO: CARACTERIZACAO

* No caso do pedido de pagamento - tipo adiantamento, sé ficam disponiveis os seguintes separadores do Pedido de

Pagamento.

Operacao

IBAN

Caracterizacao

Despesas (Nao Aplicavel)

Anexos

Termos e Condicoes

50



ﬂ! Passo a Passo

10. Adicionar anexos (Adiantamento)

SECCAO: ANEXOS

* No quadro Outros Anexos, adicionar comprovativos de IBAN, Data de Inicio da Operacao e Outros. Estes

comprovativos podem ter os formatos PDF, Excel, Word, ZIP, JPG, GIF.

Anexos

OUTROS ANEXOS
Para anexar documentos pade arrastar para o picotads ou selecianar o ficheira.

tastes zip @

REGISTO GUARDADC 27-03-202421:37:31 v ~

1

i Arraste aquio seu anexo.

SELECIOMAR FICHEIRD H

Nome do documento * /
Nome que pretende dar 30 documanto

Tipa de anexa * /
Selecione o tipo d

DESCRICAD © DATA, TIFO FICHERD

xoozip 27-05-2024 Comprovativo Data Inicio pedidopagamenta/2024/5/0c049462-Ebed-2by 522788022523 an=x05/f60 32 3b5-925 3-47 Je-a 3cd-FEdbc Faecece

1. Arrastar/Seleccionar ficheiro
2. Inserir nome do documento

3. Seleccionar tipo de documento
4. Guardar

51



ﬂ! Processo de submissao

11. Aceitar termos e condicoes (Adiantamento)

SECCAO: TERMOS E CONDICOES

* O pedido de pagamento s6 pode ser submetido se aceites os termos e condicoes.

s e financiadas neste pedide de pagamento néo foram nem nunca seréo apresentadas a outros apoios publicos;
T ‘egionais e comunitérias que regulam o a acesso aos apoios no dmbito dos FEEI e assegurar o seu cumprimento;
es constantes deste pedido de pagamento e ndo ¢ omitid lquer informacéo solicitada.

@ O seu pedido esté pronto para submeter
Aps submeter o pedido de pagamento J4 ndio o poderd voltar a alterar ou a editar. a Informagio seré enviada para valldagdo

1. Aceitar Termos e Condicoes

2. Submeter pedido de
pagamento

52



Passo a Passo

6. Identificar tipo de pedido de pagamento (Reembolso)

SECCAO: CARACTERIZACAO

* Uma vez gravada esta seccao, ja ndo é possivel alterar o tipo de pedido de pagamento.

Caracterizagio

Pedido n?® 1
Tipo de Pedido de Pagamento /
v
Selecione o tipo de Pagamen
Sistema Contabilistico Reembolso
1 - Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC) Adiantamento inicial
2

Justificacdo do pedido de pagamento

yd

rd

Z

Preencha o campo justificagio com um contetido (il para o pedido de pagamento

Montante Apresentado

0,00€

Montante Apoio

000€

3

Montante de Adiantamento /

69/250

000€ 4

7~

( CANCELAR ) ‘GUARDAR

1. Seleccionar tipo de pedido de
pagamento: reembolso

2. Inserir justificacao

3. Campo preenchido
automaticamente: montante
apresentado é o somatodrio das
linhas de despesa submetidas

4. Guardar

53



ﬂ! Passo a Passo

7. ldentificar data de inicio da operacao (Reembolso)

SECCAO: DATA DE INiCIO DA OPERACAO

* O comprovativo da data de inicio da operacao deve ser anexado no final do processo de submissao em
“Adicionar anexos”.

* Sempre que existir um pedido de pagamento ja validado, deixa de ser necessario preencher este separador.

Data de inicio da Operagao 1 1. SeleCC|Onar data

E‘/ } 2. Guardar

111111
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Passo a Passo

8. Adicionar Despesas (Reembolso)

SECCAO: DESPESAS

Caracterizacio
Pedido n®
S Preencher o Excel da
—— . Despesa através trés formas:
e * Importacao de Template
a disponibilizar
et brevemente em producao
* Manualmente
ome « Copia direta de excel
MoMante Apresentaso i Mortante Agoio Moecans oo AGwtanonts

1
4L
Despesas / N

ADICIONAR DESPESAS

Pré-submissao v
Anexos v
Resumo v

Termos e Condicoes hd 5 5



ﬂ! Passo a Passo

8. Adicionar Despesas (Reembolso)

SECCAOQ: DESPESAS

« O preenchimento desta secao deve ser adaptado ao regimento de financiamento da operacao
* As despesas podem ser adicionadas por meio de duas formas:

(A) Preencher manualmente o quadro das despesas
(B) Copiar/Colar directamente de um ficheiro excel para o quadro das despesas

1. Adicionar despesas
1 2. Preencher manualmente (A)
) Awconamoeews 3. Copiar/Colar de um ficheiro excel (B)

B Ordem ¥ Parceiros T CategoriaCusto Y N'Contrato * DocDespesa 7 Descricio / DataDocDesp. T N*DocDespesa © T v " MADocDespesa T Quantidade T CustoUnitirio T NAutoMedigo T Mapadelmwestl T Rubrikca T NLancamento_ T T ' T WDocPagame. T DatabocPaga. T TotalDocPaga. T ImputadoDocP.. T Elegivel DocPa.. T
4 v v 4 v v ’ v r 4 v r r r r r r r r r r

w &
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Passo a Passo

8. Adicionar despesas (Reembolso)

- Colunas do quadro das despesas. Os campos de preenchimento obrigatério variam de pedido para pedido.
Assim, quando se preenche o quadro, ao clicar em guardar, sao identificados os campos obrigatorios.

Ordem: Numero sequencial das linhas de despesa

Parceiro: Inserir NIF do parceiro, quando as operacdes sao feitas em parceria
Categoria Custo: Seleccionar opcao da lista aprovada em sede de candidatura
N° Contrato: Identificar nimero de contrato (IMPIC)

Doc. Despesa: Seleccionar opcao do tipo de despesa

Descricao: Inserir descricao do documento de despesa

Data do Doc. Despesa: Inserir data no formato dd/mm/aaaa (faz validacao a este campo: tem que estar entre
data de inicio e fim prevista de candidatura)

N° Doc. Despesa: Inserir niUmero do documento de despesa

NIF Fornecedor estrangeiro: Seleccionar se NIF for estrangeiro

NIF Fornecedor: Inserir nimero de identificacao fiscal do fornecedor
Total Doc. Despesa: Inserir valor total do documento de despesa

IVA Doc. Despesa: Inserir o valor do IVA
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Passo a Passo

8. Adicionar despesas (Reembolso)

— Quantidade: Inserir quantidade do custo unitario

— Custo unitario: Inserir o valor do custo unitario

— Imputado Doc. Despesa: Inserir valor imputado do documento de despesa

— Elegivel Doc. Despesa: Inserir valor elegivel do documento de despesa

— N° Auto Medicao: Inserir os niumeros de auto medicao

— Mapa de investimentos: Inserir os numeros/referéncias dos mapas de investimento
— Tipo de classificacao contabilistica: Seleccionar opcao da tabela de dominio

— Rubrica: Seleccionar opcao da tabela de dominio

— N° Lancamento Contabilistico: Inserir nimero de referéncia dos documentos contabilisticos
— Doc. Pagamento: Seleccionar opcao da tabela de dominio

— N° Doc. Pagamento: Inserir nimero de identificacdo do documento de pagamento
— Data Doc. Pagamento: Inserir data no formato dd/mm/aaaa

— Total Doc. Pagamento: Inserir valor total do documento de pagamento

— Doc. Pagamento IVA: Inserir o valor do IVA
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Passo a Passo

9. Submeter despesas (Reembolso)

SECCAO: PRE-SUBMISSAO

* Uma vez adicionadas as despesas, é necessario confirmar a sua submissao.
* Depois de submetidas, é gerada a amostra para o pedido de pagamento.

* Nem sempre é gerada amostra, a amostra é gerada com base num modelo de risco. Podem, assim, existir pedidos
de pagamento em que nao é gerada amostra.

1
4
.
e ) 1. Seleccionar
Confirma que pretende terminar o Registo de Despesa prévio a geragao da amostra dos comprovativos.
Nota: Ao efetuar a pré-submissio nio poders alterar/adicionar/remover informagio que Introduziu nas seccdes anteriores (Operaco; IBAN; Caracterizacio; Data de Inicio & Despesas) .
/ 2. Confirmar

CONFIRMAR
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ﬂ! Passo a Passo

10. Adicionar anexos (Reembolso)

SECCAO: ANEXOS

* No quadro Outros Anexos, adicionar comprovativos de IBAN, Data de Inicio da Operacao e Outros. Estes

comprovativos podem ter os formatos PDF, Excel, Word, ZIP, JPG, GIF.

Anexos

OUTROS ANEXOS
Para anexar documentos pade arrastar para o picotads ou selecianar o ficheira.

tastes zip @

REGISTO GUARDADC 27-03-202421:37:31 v ~

1

i Arraste aquio seu anexo.

SELECIOMAR FICHEIRD H

Nome do documento * /
Nome que pretende dar 30 documanto

Tipa de anexa * /
Selecione o tipo d

DESCRICAD © DATA, TIFO FICHERD

xoozip 27-05-2024 Comprovativo Data Inicio pedidopagamenta/2024/5/0c049462-Ebed-2by 522788022523 an=x05/f60 32 3b5-925 3-47 Je-a 3cd-FEdbc Faecece

1. Arrastar/Seleccionar ficheiro
2. Inserir nome do documento

3. Seleccionar tipo de documento
4. Guardar
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ﬂ! Passo a Passo

10. Adicionar anexos (Reembolso)

SECCAO: ANEXOS

* No quadro Comprovativos, para cada linha de despesa identificada, adicionar os comprovativos de despesa e de
pagamento. Estes comprovativos devem ser agregados num ficheiro unico em formato ZIP.

Anexos

COMPROVATIVOS.

NIF DATADOC N*DOC N°DOC VALOR

Lot n LLs FORNECEDOR DESPESA DESPESA PAGAMENTO DOCUMENTO RcHc Cpi e e /
1 600085740 512005095 30-11-2021 1000000019 23333 Pagamento 1° més 1° ano concessio. : detalhe IBAN RAA pdf pdf &
6 600085740 512005095 05.05-2022 1000000109 23333 Pagamento 6° més 1° ano concessio detalhe IBAN RAA pdf pef &

* No quadro Outros Anexos, adicionar comprovativos de IBAN, Data de Inicio da Operacao e Outros. Estes
comprovativos podem ter os formatos PDF, Excel, Word, ZIP, JPG, GIF.

OUTROS ANEXOS
DESCRIGAO = DATA TIPO FICHEIRO = /
aaa.pdf 05-12-2023 Comprovativo Data Inicio pedidopagamento/2023/12/12adf9ef-812d-47d7-b7d8-a7e054763570/anexos/eb0c209e-ee91-4f9c-bd63-da5ca3218664 <
aaa.pdf 05-12-2023 Comprovativo IBAN pedidopagamento/2023/12/12adf9ef-812d-47d7-b7d8-a7e054763570/anex0s/71059542-9ba9-4302-a2de-823f1d59bf69 &
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Processo de submissao

11. Aceitar termos e condicoes (Reembolso)

SECCAO: TERMOS E CONDICOES

* O pedido de pagamento s6 pode ser submetido se aceites os termos e condicoes.

1. Aceitar Termos e Condicoes

2. Submeter pedido de
pagamento
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ﬂ! Processo de submissao

12. Ver resumo do pedido (Reembolso)

SECCAO: RESUMO

* No final do processo de submissao, € possivel ver o resumo do pedido de pagamento, com a seguinte informacao:
* Numero de linhas de despesa inseridas no pedido de pagamento
* Custo total elegivel no pedido de pagamento
* Numero de documentos que integram a amostra gerada
» Custo total integrado em amostra gerada
» Custo total elegivel na amostra gerada

Resumo

Numero de Despesas Numero de Despesas Amostra
26 23

Custo Total Elegivel Custo Total em Amostra Custo Total Elegivel na Amostra
53,667,305.88 € 52,422,823.47 € 52,422,82347 €




Processo de submissao

13. Informacao adicional

(A) Um pedido de pagamento ndo necessita de ser iniciado e concluido no mesmo momento. Pode ser completado

em fases.

(B) Um pedido de pagamento pode ser eliminado, apenas até a pré-submissao da despesa.

PEDIDO PAGAMENTO

Novo pedido de pagamento

Pararegistar um pedido de pagamento utilize o botao “Iniciar”.
Tera acesso ao formuldrio para recolha dos dados necessérios ao pedido de pagamento.

NIF Tipo Pagamento Data
Selecione o tipo de pagamento v
N° = NIF = TIPO PEDIDO PAGAMENTO + MONTANTE =
Reembolso 51500,00€

& INICIAR

Estado

até Selecione o estado do pedido v PESQUISAR

Exportar @
(A

DATA PEDIDO PAGAMENTO < ESTADO < DATA DO ESTADO = //

CONTINUAR
08-04-2024 EM PREENCHIMENTO 08-04-2024
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Linha dos Fundos

Suporte aos Beneficiarios

Higlale
@ SFundos

Os Fundos Europeus mais préoximos de si.

Fundo

PORTUGAL 5 a PORTUGAL 2020 uxilios N -
Wis0 i € QPR E| @k e

NS R4 D ©

Fale Connosco Suporte Email Videochamada Chat
Nos dias Gteis, entre as 7h00 e as 16h00. Clique aqui para registar pedidos de apoio. Através do linhadosfundos@linhadosfundos.pt respondemos Agende uma hora para esclarecer as suas dividas sobre como Coloque aqui as suas questdes
800 10 35 10 (gratuito - chamadas nacionais). O nosso suporte da-lhe apoio técnico & também informacdes as suas questdes sobre fundos europeus. Quando recebermos fazer o registo no Balcao dos Fundos e registar os dados da
00351 300 00 39 87 (custo de chamada para rede fixa nacional sobre os fundos europeus e o estado das suas operacées. asua mensagem, enviamos uma notificagdo entidade

- chamadas internacionais)

Ol3, sou o Ivo.
Posso ajudar?

Politica de Acessibilidade Politica de Privacidade Termos e Con:

ﬂ! 2030 Eﬁ!;']f;ﬁ‘,ii?,f;“" Balciodos Fundos ©2024  Versdo 1.14.0




o1

PORTUGAL

2030
Obrigada

www.adcoesao.pt
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http://www.adcoesao.pt/
https://www.facebook.com/ADCoesao
https://www.linkedin.com/company/ad&c-ag%C3%AAncia-para-o-desenvolvimento-e-coes%C3%A3o-ip/
https://twitter.com/ADeCoesao
https://www.instagram.com/adcoesao/
https://www.youtube.com/channel/UCIMTrvZIBdBj4-tGyFns1FQ
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